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TRUONG CAO DANG Y DUQC PHU THO B lip - T do - Hanh phie
So: 505/QD- CHYD Phii Tho, ngay 23 thang 05 ndm 2019
QUYET DPINH

Vé viée ban hinh hd so, sb sich trong dio tao
trinh di trung cép, trinh d§ cao ding tgi Trudmg Cao ding Y Dwge Phi The

HIEU TRUONG TRUGONG CAO PANG Y DUQC PHU THOQ

Can cir Théng tr s6 23/2018/TT-BLDTBXH ngay 06/12/2018 cia B
truomg B Lao ding Thuong binh va X3 héi Quy dijnh ve ho se, 50 sich trong dio
1ao trinh dﬁb trung cép, trinh dé cao ding;

Cén cir Qu:,ret dinh sb 5616/QB-BGDDT ngay 27/8/2008 cua By truimg Bo
Giao dyc va Bao 1go vi viéc thanh 18p Trudmg Cao dang Duge Phia Tho trén co so
Trurémg Trung cap K§ thudt Duge Pha Tho:

Ciin cir Quyét dinh s6 721/QB-LDTBXH ngéy 23/5/2017 cia B§ tnromg B§
Lao ding - Thuong binh va Xa hi vé vige dbi tén Truong Cao dang Duge Phu
Tho thinh Truéng Cao dang Y Duge Phi The,

Can cir Quyet dinh 50 93/QD-CBYD ng&:,r 16 thing 01 ndm 2019 cia Higu

trirdmg Truong Cao dﬁng Y Dugce Phii Tho vé vige ban hanh Cuy ché to chire hoat
dong cia Truomg Cao ding Y Durge Phi Tho;

Xét dé nghi eta Trudmg phong Pao tao & Céng tic HSSV,

QUYET BINH:

Piéu 1. Ban hianh kém theo Dl.lj’ﬂ dinh nay Quy dinh ho so, so sich trong
dio tao trinh dé trung céip, trinh d6 cao déng tai Truémg Cao dang Y Duge Phi
Tho,

Piéu 2. Quyét dinh cé hidu lyc ké tir ngay ky.

Picu 3. Thu tredémg cdc khoa, phong, bd mén, trung tim, cdc don vi va cd
nhén lién quan can ctr Quyét dinh thi hanh./,
Niri mhefin:
- Nhy B¥iéu 3:

- HBOT- BGH:
- Loz VT,




BO LAO DONG -THUGNG BINH VA XA HOI  CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CD Y DUQC PHU THQ Bie lip — Ty do -~ Hanh phic

Quy dinh h so, 56 sdch trong diio tao trinh d§ trung cip, trinh d§ cao diing
tai Trwimg Cao ding Y Duge Phi The

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 505/0D-CDYD ngay 23 thang 5 ndm 2019 ciia
Hiéu trieemg Trucomg Cao ddang ¥ Duge Phii The)

Chuong 1
QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i tugng ap dung

Viin ban nay quy dinh viéc quan ly, sir dung bffﬁ 501, so0 sach trong dao tao
trinh d6 trung cdp, trinh d§ cao dang tai Truémg Cao dang Y Duge Phii The.

Diéu 2. Gidi thich tir ngir

1. Ho so, sb sach trong ddo tao 14 céc loai vin ban, tai lidu, biéu mau, so
sich duge sir dung trong viée t6 chire, quan Iy dao tao trinh d6 trung ciip, trinh dd
cao ding.

2. H so, 56 sach dién i trong do tao 14 céc loai vin bén, i lidu, biéu méu,
50 sch t6i thiéu duge quan 1y, sir dung bing mdy tinh hofic cic chuong trinh may
tinh vé c6 thé in, trich xuft duéi dang van ban, biéu méu, s6 sich gidy.

3. Tin hoc hoa ho so, sb sich trong dio tao duge hiéu 13 vige img dung cong
nghé théng tin vao thiét k&, quan 1y, st dung, luu trir hd so, biéu miu, sb sich
trong dédo tao trinh d6 trung cdp, trinh dé cao dang,

Diéu 3. Quy dinh chung vé hd so, 56 sich trong dao tao trinh dj trung
cip, trinh 4§ cao ding

1. Hb so, sb sich trong déo tao trinh db trung cap, trinh dj cao ding nhim
mue tiéu thue hién tot viée 16 chire, quan ly hoat dong dio tao trinh d§ trung r.:i’i;:-~
trinh d¢ cao ding, gop phin bio dam, nang cao chat lugng dao tao.

2. Hé so, 50 séch trong dao tao trinh d trung cép, trinh d§ cao ding phai
bio dam tinh théng nhit, khoa hoe, thue tién; thuiin tién trong quan IV va sir dung.



3. Ciic logi ho so, s6 séch trong dio tao trinh d§ trung cdp, trinh 4§ cao ding
bao gbm: Ho so, s6 sach danh cho dao tao tai trwdmg va hd so, sb sdch danh cho
gido vién, gidng vién theo quy dinh tgi Dicu 4, Diéu 5 cta Quy dinh nay.

Diéu 4. Hi so, sb sich trong dao tao
Hé so, 56 sach danh cho dio tao tai trwdng gdm céc tai lidu nhu sau:
1. Churomg trinh dao tao

Chuong trinh ddo tao thé hién duge myc tidu déo tso trinh dé trung cép,
trinh d¢ cao ding; quy dinh chudn kién thire, ky ning ctia hoe sinh, sinh vién sau
khi tét nghiép; pham vi va cau trie ndi dung, phuong phap vi hinh thire dao tao;
cach thire danh gia két qua hoc tip d6i vai timg mé dun, tin chi, mén hoe, timg
chuyén nganh hodc timg nghé vé timg trinh d6.

2. Ké hoach dio tao

Ké hoach dio tao 1& viin ban cy the hoa chuong trinh déo tao, thé hién toan
b thi gian, hoat déng cia chueng trinh dio tao; xdc dinh thiri diém bt diu va két
thite cia méi hoe k¥, nam hoc, khéa hoe; thivi gian, théi luong déo tao cde mén
hoe, mé dun, tin chi phit hgp véi chuong trinh dao tao; thai gian dio tao Iy thuyét,
thue hinh, thye tip; ké hoach va td chire cde hoat déng thi, bao vé chuyén dé, khéa
ludn tot nghiép (néu c6); thii gian thi hét mén hoc, md dun, thi 16t nghigp; théi
gian nghi h&, 18 té, khai giang, bé giang; théi gian hoc tdp ngoai khoa va mdt s6
ndi dung khac tiy theo timg nganh, ng,hé. {Bfé':ﬁ meiu kém theo Phy lue 1)

3. Tién dé dao tao

Tién d9 dio tao 12 ké hoach thé hién tém tit toan bé tién dd thuc hién noi
dung hoat déng ciia timg 16p hoc cia trudng theo timg tuin, timg thang trong thoi
gian cia mdt ndm hec, ldm co sé cho viée xAy dyng théi khoa biéu hoc tip. Tien
dd déo tao coa trudmg duge xdy dung trén co sé tién &b ddo tao cla timg khoa/den
vi cin cir vao chuong trinh va ké hoach dao tao. (Bidu mdu kém theo Phy lue 2)

4. Thini khoa bigu

Thin khoa bigu 14 loai ké hoach ghi chép théi gian hoe tip cu thé cho timg
ngdy trong tuin cua timg lép hode cla timg chuang trinh déo tao. Thii khoa biéu
cé thé an dinh trong mdt hoe kv hodic mét nam hoe. (Biéu mdu kém theo Phy luc 3)



5. 86 1én lop

S6 Ién Iép i loai s6 dimg d& theo ddi todn bd qud trinh hoe tip va két qua
hoc tép cua hoe sinh, sinh vién va giang day coa gido vién, gidng vién trong toan
khoa hoc doi véi timg 1ép hoc. S6 1én 16p bao gom cdc théng tin nhu: Lép hoe,
khoa hoe, nganh/nghé dio tao, nim hoc; danh sich gido vién, giang vién tham gia
giang day moén hoe/md dun; danh sich gido vién, giang vién lam cdng tic cha
nhiém; danh sach hoc sinh, sinh vién; ndi dung co ban ciia timg budi hoc, ngay hoc
theo thoi khoa bicu da duge phé duyét; theo ddi, danh gi két qua hoe tip cia hoe
sinh, sinh vién; ghi diém cta hoc sinh, sinh vién. (Bidu mdu kém theo Phu luc 4)

6. S6 quan 1y hoc sinh, sinh vién

56 quan ly hoc sinh, sinh vién la 50 ghi chep, theo dbs vé hgc sinh, sinh vién.
Ni dung sb quan Iy hoe sinh, sinh vién bao gdm: So yéu 1y lich, két qua rén luyén
ciia hoe sinh, sinh vién theo timg k¥ hgc, nim hoc, khoa hoc. (Bidu mdu kém theo
Phy lue 5)

7. Sé theo ddi dio 1ao tai doanh nghiép, co o v té

S theo ddi ddo tao tai doanh nghiép, co c& y té 1a s6 ghi chép cac hoat dong
ddo tao tai doanh nghiép, co cd y té cia timg nhom, timg lép. S6 theo doi dio tao
tai doanh nghiép, co co y té bao gﬁm cdc ndi dung nhur: Nhom/1ép hoe, khoa hoe,
nganh/nghé dio tao, ndm hoc; danh séch nguii hudmg din thye hinh, thue tap;
danh sach gido vién, giang vién tham gia giang day, quan ly hoc sinh, sinh vién;
danh séch hoe sinh, sinh vién; ndi dung thye hinh, thye tip; két qua thue hinh,
thyre tip cia hoc sinh, sinh vién va cde ndi dung khéc co lién quan toi dao tao tai
doanh nghiép, co cd y té. (Bidu mdu kém theo Phu luc 6)

8. 86 cdp bing tot nghiép

S& cap biing tot nghlép & logi 50 theo dai viée :ﬁp bing 16t nghiép cho hoe
sinh, sinh vién sau khi tdt nghiép, dugc quy dinh cu thé tai Quyét dinh s6 1056
OB-CEYD ngay 06 thiang 9 nim 2018 caa Higu truong Trudmg Cao ding Y Duyge
Phii The.

Diéu 5. Ho so, sb sach danh cho gifio vién, giding vién

Hé so so sach danh cho gido vién, gidng vién gbm cde tai lidu nhr sau:



1. K& hoach giang day

Ké hoach gidng day Ja ké hoach cy thé déi véi timg mén hoc, mé dun trong
timg hoc k¥ va nam hoc ciia gido vién, gidng vién theo théri khoa bidu da duge phé
duvét. Ké hoach gidng day phai duge thé hién rd nhimg néi dung chinh nhir: Thir
tyr bai gidng, 1én bai gidng, sb gid, thisi gian thuc hién & img 1op, thiét b, dd diing
day hoc cho bai hoc. (Biéu mdu kém theo Phy lue 7)

2. Gido dn

Gido én 12 ké hoach gidng day cia gido vién, giang vién cho ngi dung gidng
day. Gido 4n trong dio tao trinh di trung cip, trinh d cao ding bao gbm:

a) Gido an 1y thuyét 13 ké hoach gidng day cla pido vién, giang vién doi vai
ndi dung giang day Iy thuyét.

b) Gido 4n thye hanh 12 ké hoach gidng day cla gido vién, gigng vién dbi voi
nii dung giang day thyre hanh.

¢) Gido an tich hop la ké hoach gifmg day cla gido vién, giang vién ddi v
ndi dung giang day tich hop gitra 1y thuyét va thare hanh.

(Biéu mau kém theo Phu luc 8)
3. S6 tay gido vién

S6 tay gido vién la so ghi chép cia gido vién, giang vién trong qud trinh
quén 1y giang day trén lop hgc. Noi dung S6 tay gifio vién phan dnh ké hoach hoc
tip v cac qud trinh dién ra trong trién khai ké hoach hoc tip mén hoe/mé dun ma
gido vién, gidng vién tham gia gidng day. (Biéu mdu kém theo Phy lue 9)

Di¢u 6. Sir dyng, quin Iy hé so, s sdch trong dao tao trinh 4§ trung
ciip, trinh @ cao ding

|. Hiéu tnrmg quy dinh cy thé biéu mau cho timg loai hé so, s6 sach, bao
dam tinh khoa hoe, dé quan 1y, sir dung, thufn tién cho viée tmg dung cong nghé
thong tin.

2. Ho sa, 50 séch danh cho déo tgo tai trudmg do Phong Do tao & Cong tac
hoe sinh sinh vién xdy dung, trinh higu trudmg phé duyét vio diu ndm hoc hoje
dAu cic hoe ki. Ho so, s6 sich danh cho gido vién, giang vién do gido vién, gidng
vién trye tiép duge phén cong giang day xdy dymg va duge linh dao don vi b
man/khoa phé duyét trude khi thye hign.



3. Khuyén khich diy manh {mg dung céng ngh¢ thong tin trong xédy dymg,
quan ly, sir dung céc hé s, s6 sach dién tir; tin hoc hda, tich hop cée hé so, 56 sach
trong cdc phdn mém quan ly dio tao cia trudmg.

4. Viéc {mg dyng céng nghé thdng tin trong xay dyng, quan 1y, st dung hé
so, 0 sach, biéu mAu dién tir phéi bao dim cdc yéu ciu sau:

a) Pap img duge muc tiéu trong dao tao vA quan ¥ dio tao, nhat la quéan 1y
két qui dio tao, cap bing trung cip, cao ding;

b) Pap img duge cdc ni dung theo quy dinh vé ho so, sb sach, bidu méu
duge quy dinh tai Quy dinh nay;

¢) Pam bao tinh phap 1y, thudn tién, d& sir dung, ¢d thé trich xudt ndi dung
thanh van ban gidy theo yéu cau;

d) Pam béo tinh bdo mdt, an toan thong tin, sac luu dir liéu.

5. Viéc luu trit ho so, so sich trong dio tao trinh 4§ trung cép, trinh d§ cao
ding duge thue hién theo Théng tw s 09/2017/TT-BLDTBXH ngay 13 thing 03
nim 2017 cia Bé truémg Bé Lao déng - Thuong binh va xi hi quy dinh vé td
chite thue hién chirong trinh ddo tao trinh dd trung cdp, trinh d§ cao ding theo nién
ché hofic theo phuong thirc tich 1iy mé dun hodc tin chi; quy ché kiém tra, thi, xét
cong nhin tdt nghiép va Nghi dinh sb 01/2013/ND-CP ngay 03 thang 01 nidm 2013
ctia Chinh phi quy dinh chi tiét thi hanh mét 50 diéu cia Ludt Luu trit,

Picu 7. Hiéu lye thi hinh

1. Quy dinh nay ¢6 hidu luc thi hanh ké tir ngay ky.

2. Ciac don vj, khoa, bd mén, gido vién, giang vién va cac ca nhén co lién
quan chju trach nhigm thi hanh Quy dinh nﬁy.;"._é/r

2
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—

ThS. Hoang Dire Ludin
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1. Nganh dao tao:

2. Mi nganh:

3. Trinh d$ déo tao:
4. Hinh thire dao tao:

5. Déi trgng tuyén sinh:

6. Tho gian dao tao:
7. Muc tiéu dio tao:

8. Khoa:
9. Théri gian khéa hoe:..

KE HOACH PAO TAO
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